
Anleitung: webKiTa.Rotenburg a. d. Fulda 

Registrierung 

Wie erstelle ich ein Benutzerkonto? 

 Klicken Sie auf Login. 
 Wählen Sie "Benutzerkonto 

erstellen". 
 Geben Sie Ihren Namen, Ihre 

Email-Adresse und ein Kennwort 
ein. 

 Akzeptieren Sie die 
Datenschutzerklärung. 

 Klicken Sie auf "Anmelden". 

Sie erhalten nun Ihren persönlichen 
Aktivierungslink per E-Mail. 

 Gehen Sie in Ihr E-Mail-Postfach und klicken Sie auf den Aktivierungslink. 
 Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten (Email-Adresse, Kennwort) an. 
 Vervollständigen Sie Ihre Daten im System und geben Sie gegebenfalls einen 

zweiten Elternteil an.  

Wie kann ich mein/e Kind/er eintragen? 

 In Ihrem persönlichen Bereich klicken Sie auf "Kinder / Vormerkungen“. 
 Wählen Sie "Neues Kind hinzufügen". 
 Geben Sie die Daten Ihres Kindes ein und klicken Sie auf "Speichern". 
 Sie können nun durch Vormerkungen Ihr Kind in einer Kita voranmelden. 
 Ab dem Tag der Geburt können Sie Ihr Kind für einen KiTa-Platz vormerken. 

Vormerkungen (Voranmeldung)  

 Loggen Sie sich in Ihr Benutzer-
konto ein. 

 Gehen Sie auf 
Betreuungsangebot 

 Hier können Sie Ihre passende 
Kinderbetreuung finden 

 Sie können Ihre Suche mit den 
Suchkriterien einschränken. 

 Ihre Trefferliste finden Sie, wenn 
auf der Seite nach unten scrollen. 

 In der Trefferliste können Sie Ihre 
Wunsch-Kitas markieren oder 
gleich  

 eine Vormerkungen erstellen. 
 Der Betreuungsbeginn kann 

grundsätzlich nur zum ersten eines Monats erfolgen. 

https://www.webkita2.de/erlensee/sb/login?4


 

Meine Wunsch-KiTa 

 Die Vormerkungen können Sie in Kinder / Vormerkungen einsehen. 
 Sollten Sie mehrere Vormerkungen gemacht haben, können Sie diese durch 

Anklicken mit der Maustaste und Festhalten sortieren. 
 Erstellen Sie so Ihre favorisierte Reihenfolge. 

 

Platzangebot 

Sobald Ihnen eine Einrichtung einen Platzangebot macht, erhalten Sie eine 
Nachricht. 

Sie müssen nun online bestätigen, dass Sie den Platz annehmen möchten. 

Dann vereinbaren Sie mit der jeweiligen KiTa- Leitung telefonisch einen Termin zum 
Gespräch. 

 

Vertragsabschluss 

Zum vereinbarten Kennenlerntermin mit Ihrer KiTa-Leitung muss der 
Betreuungsvertrag persönlich in der KiTa abgegeben werden. 

Dazu benötigen Sie: 

 Impfpass (Nachweis Masernimpfung) 
 gelbes Vorsorgeuntersuchungsheft (für KiTa-Kinder) 
 gegebenenfalls Nachweis über das alleinige Sorgerecht  
 falls vorhanden, Berichte von Ärzten, Therapeuten, Frühförderstelle  
 Bescheinigung über Allergien oder regelmäßige Medikamenteneinnahme 

Die KiTa-Leitung prüft nun, ob ein gültiger Vertrag zustande kommen kann. Nach der 
Prüfung wird Ihnen der Vertragsabschluss in webKiTa.Rotenburg a. d. Fulda 
bestätigt und Sie erhalten Ihren Kostenbescheid. 

Alle weiteren Dokumente und wichtige Informationen erhalten Sie in Zukunft über 
webKiTa.Rotenburg a. d. Fulda. 

 


